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          Приложение 3 
к приказу руководителя комитета  физической культуры и спорта  администрации города Ставрополя               

от ___._________2016 № _____

Карта внутреннего финансового контроля 
на 2017 год

1. Наименование внутренней бюджетной процедуры: составление и предоставление в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета города Ставрополя, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований
	Перечень операций (действий по формированию

документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры)
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции, с указанием должности
	Периодичность выполне ния операций
	Должностные лица, осуществляющие контрольные действия, с указанием должности
	Метод контроля
	Конт рольные дей ствия
	Вид/ спо соб кон троля
	Перио дичность/ срок выполне ния контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Представление обоснованных бюджетных ассигнований на фонд оплаты труда и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды
	расчет потребности бюджетных ассигнований по фонду оплаты труда на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с утвержденным штатным расписанием, муниципальными  правовыми актами, регулирующими вопросы оплаты труда муниципальных служащих, работников бюджетных учреждений, начислений на оплату труда  
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	один раз в год
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуальный/ сплош ной
	один раз в год

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на уплату налогов и иных платежей
	расчет потребности бюджетных ассигнований на уплату налогов и иных платежей
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	один раз в год
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуальный/ сплош ной
	один раз в год

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг для обеспечения деятельности комитета
	свод расчетов потребности бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг для обеспечения деятельности комитета
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	один раз в год
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуальный/ сплош ной
	один раз в год

	Формирование свода обоснований бюджетных ассигнований на исполнение расходных обязательств комитета, как главного распорядителя бюджетных средств и направление в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя
	формирование обоснований ассигнований на очередной финансовый год и плановый период по комитету по установленной форме и предоставление в финансовый орган 
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	один раз в год
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуальный/ сплош ной
	один раз в год

	
	формирование показателей реестра расходных обязательств комитета и предоставления в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	в срок, установленный финансо вым органом
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуальный/ сплош ной
	по мере формирования реестра расходных обяза тельств


2. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Составление и предоставление в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета города Ставрополя, расходам бюджета города Ставрополя и источникам финансирования дефицита бюджета города Ставрополя
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление и предоставление сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета, внесение изменений в показатели кассового плана по расходам, представление пояснительной записки по исполнению кассового плана по расходам 
	подготовка сведений о показателях прогноза кассовых выплат по расходам бюджета по установленной форме, с учетом информации о прогнозе кассовых выплат муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	не позднее 30.12. ежегодно
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/

сплош ной
	один раз в год

	
	подготовка сведений об изменении показателей прогноза кассовых выплат по расходам бюджета города Ставрополя по установленной форме, с учетом обращений об изменении прогноза кассовых выплат муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/

сплош ной
	по мере необходи мости

	
	подготовка сведений об уточнении показателей прогноза кассовых выплат по расходам бюджета города Ставрополя
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	не позднее второго рабочего дня месяца следую щего за отчетным
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/

сплошной
	ежемесяч но

	
	формирование пояснительной записки об исполнении показателей прогноза кассовых выплат по расходам за отчетный квартал по установленной форме, с учетом информации муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	до пятого числа месяца, следую щего за отчетным кварталом
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуальный/сплошной
	ежеквар тально


3.  Наименование внутренней бюджетной процедуры: Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) и бюджетных средств
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Формирование и утверждение бюджетной росписи комитета как главного распорядителя бюджетных средств
	составление бюджетной росписи комитета с учетом информации муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	в течение трех рабочих дней со дня получения уведомле ний о бюджетных ассигнований по расходам бюджета города, ежегодно
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	один раз в год

	Ведение бюджетной росписи комитета, в том числе внесение изменений в бюджетную роспись
	внесение изменений в показатели бюджетной росписи комитета 
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	в течение трех рабочих дней со дня получения уведомле ний об изменении бюджетных ассигнова ний по расходам и лимитов бюджетных обяза тельств
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	по мере внесения изменений

	Составление и направление в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи комитета,  а также для доведения (распределении) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до подведомственных учреждений
	подготовка письменного обращения о внесении изменений в бюджетные ассигнования по расходам и лимиты бюджетных обязательств комитета с учетом информации муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	по мере необходимости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	по мере необходи мости


4. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Составление и направление в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи комитета, а также доведения (распределения) бюджетных ассигнований  и лимитов бюджетных обязательств до подведомственных учреждений
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Формирование и направление предложений по внесению изменений в распределение бюджетных ассигнований для включения в проект решения о внесении изменений в решение о бюджете города Ставрополя
	подготовка письменного предложения по внесению изменений в распределение бюджетных ассигнований для включения в проект решения о внесении изменений в решение о бюджете города Ставрополя по расходам в рамках обеспечения деятельности комитета
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуаль ный/ сплош ной
	по мере необходи мости

	Формирование и направление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств
	подготовка письменного предложения в бюджетные ассигнования по расходам и лимиты бюджетных обязательств комитета с учетом информации муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя и проекта уведомления об изменении бюджетных ассигнований по расходам и лимитов бюджетных обязательств бюджета комитета
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	по мере необходимости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	по мере необходи мости


5. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Составление, утверждение и ведение бюджетных смет и (или) свода бюджетных смет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление проекта бюджетной сметы комитета, как получателя бюджетных средств
	свод плановых сметных показателей, используемых при формировании сметы по фонду оплаты труда, начислениям на выплаты по оплате труда, на уплату налогов и иных платежей 
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	один раз в год
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуаль ный/ сплошной
	один раз в год

	Составление бюджетной сметы комитета, как получателя бюджетных средств города Ставрополя
	формирование в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации бюджетной сметы комитета
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	в течении десяти рабочих дней со дня получения утвержден ных лимитов бюджетных обяза тельств на очередной финансо вый год и плановый период, один раз в год
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешан ный/ сплош ной
	один раз в год

	Утверждение и ведение бюджетной сметы
	внесение изменений в смету в пределах доведенных комитету в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	не позднее последнего рабочего дня квартала, в котором вносятся изменения в смету, еже квартально
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	ежеквар тально


6. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Исполнение бюджетной сметы
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Осуществление расчетов с сотрудниками комитета по выплатам денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы), а также осуществление командировочных и иных выплат, в соответствии с трудовыми договорами (муниципальными контрактами) и предусмотренные законодательством Ставропольского края и (или) муниципальными правовыми актами, коллективным договором, включая выплаты пособия за первые три дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя
	начисление выплат сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере поступле ния первичных документов для начисления
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешан ный/ сплош ной
	ежемесяч но

	
	формирование свода выплат сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	ежемесячно
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	ежемесяч но

	
	начисление и удержание подоходного налога с выплат сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	ежемесячно
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	ежемесяч но

	
	формирование платежных документов для перечисления выплат сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере начисления выплат сотрудни кам комитета
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	ежемесяч но

	
	формирование платежных документов для перечисления удержаний из выплат сотрудникам, НДФЛ
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере начисления выплат сотрудни кам комитета
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	
	формирование платежных документов для перечисления денежных средств под отчет
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере поступле ния заявления на выдачу денег под отчет
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния опера ций

	
	оформление и представление в Управление Федерального казначейства  по Ставропольскому краю заявки на получение денежных средств, перечисляемых на дебетовую карту сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере поступле ния заявления
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния опера ций

	Осуществление расчетов с сотрудниками комитета по выплате пособий, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации за счет средств Фонда социального страхования Российской Федерации
	начисление выплат пособий сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере поступле ния первичных документов для начисления
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	ежеме сячно

	
	формирование платежных документов для перечисления выплат сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере начисления выплат сотрудни кам комитета
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный /сплошной
	в день соверше ния опера ций

	Осуществление расчетов с государственными внебюджетными фондами Российской Федерации по уплате страховых взносов по обязательному социальному страхованию
	начисление страховых взносов на выплаты сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	ежемесячно
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	ежеме сячно

	
	формирование платежных документов для перечисления страховых взносов
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере начисления выплат сотрудни кам комитета
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция операции
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния опера ций

	Осуществление расчетов по уплате налогов, государственной пошлины, сборов и обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иных платежей и взносов, в том числе: штрафов, пеней; другие аналогичные расходы
	составление расчетов по уплате налогов, государственной пошлины, сборов и обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	в сроки установленные законода тельством Российской Федерации
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния опера ций

	
	предоставление отчетности по налогам, сборам и обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	в сроки установленные законода тельством Российской Федерации
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния опера ций

	
	формирование платежного документа на перечисление налогов, государственной пошлины, сборов и обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	в сроки установленные законода тельством Российской Федерации
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния опера ций

	Осуществление расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по расходам за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги по муниципальным контрактам, договорам
	формирование и предоставление документов для постановке на учет бюджетного обязательства по муниципальному контракту (договору)
	консультант организационно-правового отдела комитета Мельникова Л.Ю.
	не позднее 6 рабочих дней со дня заключения муниципального контракта (договора)
	руководитель организационно-правового отдела комитета Попова О.П.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния опера ций

	
	формирование платежного документа по расчетам с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по расходам за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги по муниципальным контрактам (договорам)
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	согласно условиям муниципального контракта (договора)
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	Смешанный сплош ной
	в день соверше ния опера ций


7. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Заключение муниципальных контрактов, договоров на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения нужд комитета
	согласование проекта муниципального контракта (договора) (возможность принятия расходных обязательств комитетом в соответствии с представленным проектом контракта в рамках лимитов бюджетных обязательств, соответствие способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) утвержденному плану-графику закупок, правильность указания реквизитов комитета, соответствие проекта контракта требованиям налогового законодательства)
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	по мере поступления муниципального контракта
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	само контроль
	сверка данных
	визуаль ный /сплош ной
	в день соверше ния  опера ций


8. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах)
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в части начисления неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом (договором) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем обязательств
	принятие от контрактного управляющего комитета и отражение в учете первичного документа о размере начисленных неустоек (штрафов,  пеней) в случае просрочки исполнения исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом (договором) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем обязательств
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере поступле ния извещения
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	визуаль ный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в части доходов от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда приобретателем выступает комитет
	принятие первичного документа и отражение в учете о размере начисленных доходов от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодопреобретателем выступает комитет
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	в день получения от органа Федерального казначей ства запроса на выяснение принадлежности платежа
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в части расчетов по межбюджетным трансфертам, представляемых комитету как администратору бюджетных средств города Ставрополя
	принятие уведомления по расчетам по межбюджетным трансфертам и отражение в учете доходов
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	по мере поступле ния уведомле ния
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю уведомления об уточнении вида принадлежности платежа
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	в день получения от органа Федерального казначей ства запроса на выяснение принадлежности платежа
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций


9. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города Ставрополя, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах)
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города в части неустоек (штрафов, пени) по муниципальным контрактам, договорам за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем обязательств
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю заявки на возврат согласно информации контрактного управляющего комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы в части неустоек (штрафов, пеней) по муниципальным контрактам 
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю заявки на возврат
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города Ставрополя, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы в части доходов от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодоприобретателем выступает комитет
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю заявки на возврат
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города Ставрополя, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы в части расчетов по межбюджетным трансфертам, предоставляемых комитету как администратору бюджетных средств
	формирование и представление Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю заявки на возврат
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	фвториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций


10. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджет города Ставрополя                            (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджет города Ставрополя в  части неустоек (штрафов, пеней) по муниципальным контрактам, договорам за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем обязательств
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа согласно информации контрактного управляющего комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	Принятие решений об уточнении платежей в бюджет города Ставрополя в части доходов от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодоприобретателем выступает комитет
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	Принятие решений об уточнении платежей в бюджет города Ставрополя в части расчетов по межбюджетным трансфертам, представляемых комитету как администратору бюджетных средств
	формирование и представление в Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере необходи мости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше ния операций


11. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Ведение бюджетного бюджета финансовых активов (денежных средств, расчетов по доходам, расчетов по выданным авансам, расчетов с подотчетными лицами, расчетов по ущербу и иным доходам, расчетов с финансовым органом по поступлению в бюджет, расчетов по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет, расчетов с прочими дебиторами)
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету операций по движению безналичных денежных средств (средств во временном распоряжении)
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесяч но

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету операций по движению наличных денежных средств, денежных документов в кассе комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету операций по начислению доходов, возникающих в силу договоров, соглашений и при выполнении комитетом функций, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат; принятие, оформление и отражение бухгалтерских записей первичных учетных документов в регистрах бухгалтерского учета по учету расчетов по предоставленным комитетом в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам)
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету расчетов с подотчетными лицами по суммам денежных средств и (или) денежных документов, выдаваемых им комитетом под отчет
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету расчетов по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу комитета, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством Российской Федерации порядке, по суммам предварительных оплат по возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных, по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска, по суммам излишне произведенных выплат, по суммам принудительного изъятия, а также по суммам ущерба, причиненного в следствие действия (бездействия) должностных лиц комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету комитетом, как администратором доходов бюджета, операций по поступлению в бюджет платежей
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	Ведение бюджетного учета нефинансовых активов (основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, амортизации, материальных запасов, вложений в нефинансовые активы)
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету операций с основными средствами, нематериальными активами, непроизведенными активами, начисленной амортизации объектов нефинансовых активов, учета материальных ценностей
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	Ведение бюджетного учета по обязательствам (расчетов с кредиторами по долговым обязательствам, расчетов по принятым обязательствам, расчетов по платежам в бюджеты, прочим расчетам с кредиторами)
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету операций по принятым комитетом обязательствам перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, иным выплатам, в том числе социальным
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету операций по принятым комитетом обязательствам по муниципальным контрактам за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету расчетов:

- налогу на имущество организаций;

- земельному налогу;

- транспортному налогу
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету расчетов:

- по налогу на доходы физических лиц;

- по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

- по страховым взносам на обязательное медицинское страхование;

- по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование;

- по платежам за негативное воздействие на окружающую среду
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету расчетам по удержаниям из заработной платы для безналичного перечисления: на счета в кредитных организациях (во вклады) сотрудников, взносов по договорам добровольного страхования, взносов на добровольное пенсионное страхование, сумм членских профсоюзных взносов, по исполнительным листам и другим документам
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	Ведение бюджетного учета финансового результата
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету финансового результата
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	Ведение бюджетного учета показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, прогнозных показателей по доходам бюджета, а также принятых (принимаемых, отложенных) обязательств (денежных обязательств
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету показателей утвержденных лимитов бюджетных обязательств на текущий, очередной финансовый год, первый и второй годы планового периода, а также сумм внесенных изменений в показатели лимитов бюджетных обязательств
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету показателей принятых (принимаемых, отложенных) комитетом обязательств соответствующего финансового года (в том числе за пределами планового периода) и внесенных изменений в показатели принятых (принимаемых) комитетом обязательств
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету показателей бюджетных ассигнований текущего (очередного) финансового года, первого и второго года планового периода, а также сумм внесенных изменений в показатели бюджетных ассигнований
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	Ведение бюджетного учета на забалансовых счетах
	принятие, оформление первичных учетных документов и отражение бухгалтерских записей в регистрах бухгалтерского учета по учету:

объектов движимого и недвижимого имущества, полученных комитетом в пользование;

бланков строгой отчетности;

задолженности неплатежеспособных дебиторов;

материальных ценностей, приобретенных в целях награждения (дарения);

материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных;

обеспечения исполнения обязательств по контрактам, предоставленных муниципальных гарантий;

поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на лицевой счет операций со средствами во временном распоряжении;  

выбытия  денежных средств со счета операций со средствами во временном распоряжении;  

задолженности, не востребованной кредиторами;

объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно;

ценностей, выданных в личное пользование сотрудникам комитета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	Формирование регистров бухгалтерского учета (журнала операций, главной книги
	Формирование регистров бухгалтерского учета:

Журнала операций с безналичными денежными средствами по лицевому счету получателя бюджетных средств;

Журнала операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнала операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнала операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям; журнал по санкционированию;

Главной книги
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	формирование регистров бухгалтерского учета:

Журнал операций по счету «Касса»;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций расчетов по оплате труда
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	
	формирование Журнала операций с безналичными денежными средствами по следующим лицевым счетам:

лицевой счет администратора доходов бюджета;

лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение; 

лицевой счет администратора источника финансирования дефицита бюджета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	по мере соверше ния операции
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесячно

	Проведение инвентаризации
	подготовка проекта приказа о проведении инвентаризации
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета             Павлова Т.В.
	при наступлении случая, требую щего проведе ния инвента ризации
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день подготовки проекта приказа

	
	представление учетных данных комиссии по инвентаризации
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета             Павлова Т.В.
	в день начала проведе ния инвента ризации
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день начала проведе ния инвента ризации

	
	отражение в учете выявленных при инвентаризации расхождений
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	в течение 3 рабочих дней после получе ния заключе ния инвента ризационной комиссии
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день подготовки проекта приказа


12. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление и представление бюджетной отчетности в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя как главного распорядителя бюджетных средств
	формирование форм бюджетной отчетности на основании регистров бухгалтерского учета
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	ежемесячно
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	ежемесяч но

	
	представление бюджетной отчетности в комитет финансов и бюджета администрации города Ставрополя
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.,  консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А., бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	ежемесячно
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплош ной
	ежемесяч но


13. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Исполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию городу Ставрополю о возмещении вреда, причиненному гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействий) органов местного самоуправления города Ставрополя либо должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания органами местного самоуправления города Ставрополя актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, судебных актов о принуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет казны города Ставрополя (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности)
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Исполнение судебного акта (перечисление денежных средств по исполнительному документу)
	формирование и представление в УФК платежного документа по расчетам по исполнительному документу
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	не позднее трехме сячного срока со дня поступления докумен тов на исполне ние в комитет
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплошн ой
	в день соверше ния операций

	
	подготовка уведомления об уточнении реквизитов банковского счета взыскателя и направление его взыскателю
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	не позднее 2 рабочих дней со дня установления факта невозможности пере числения денеж ных средств по указан ным в заявлении взыска теля реквизи там
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	сверка данных
	смешанный/ сплошной
	в день соверше ния операций


14. Наименование внутренней бюджетной процедуры: Исполнение судебных актов по искам, предусматривающим обращения на средства бюджета по денежным обязательствам
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Письменное подтверждение в Управление Федерального казначейства информации об источнике образования задолженности по исполнительному листу
	подготовка информации об источнике образования задолженности
	бухгалтер отдела учета и отчетности комитета Забудько О.Е.
	в течение 10 рабочих дней со дня получе ния уведомления от УФК
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешан ный/ сплош ной
	в день соверше ния операций

	
	подготовка заявки на кассовый расход для осуществления кассовых выплат по исполнительному листу
	консультант отдела учета и отчетности комитета Мандрикина А.А.
	не позднее следую щего рабочего дня после получе ния лимитов бюджет ных обяза тельств (бюджет ных ассигнований) по соответ ствую щим кодам бюджет ной классификации
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	контроль по уровню подчиненности/ само контроль
	авториза ция
	смешанный/ сплош ной
	в день соверше          ния операций

	15. Наименование внутренней бюджетной процедуры: ведение реестровых записей ведомственного перечня работ и услуг в «Электронном бюджете»

	Формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении бюджетных муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя
	- формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении бюджетных муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя;

- ведение реестровых записей ведомственного перечня работ и услуг в «Электронном бюджете
	Павлова Т.В. – бухгалтер отдела учета и отчетности комитета
	один раз в год и далее по мере необходимости
	руководитель отдела учета и отчетности – главный бухгалтер комитета Устинова Л.В.
	Кон троль по уровню подчинен ности;

самоконт роль
	Провер ка оформления документов
	Смешан ный/сплошной
	По мере формирования/  1день

	16. Наименование внутренней бюджетной процедуры: проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов

	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых актов города Ставрополя, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренних стандартов и процедур
	Стативкина А.А. – главный специалист – юрисконсульт организационно-правового отдела кимитета
	По мере формирования документа
	Руководитель организационного отдела комитета Попова О.П.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Сплошной
	По мере формирования/0,5 час.

	17. Наименование внутренней бюджетной процедуры: проверка финансово-хозяйственной деятельности бюджетных муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя

	Проверка финансово-хозяйственной деятельности бюджетных муниципальных учреждений физкультурно-спортивной направленности города Ставрополя
	- исполнение приказов и распоряжений руководителя комитета;

- правильность    и     своевременность   отражения  всех  хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- правильность применения Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации;

- правомерность расходования бюджетных средств, полнота и правильность документального оформления операций;

- правильность начисления и выплаты заработной платы сотрудникам;

- принятие мер по взысканию дебиторской и погашению кредиторской задолженности;

- достоверность составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности;

- наполняемость учебных групп;

- проверка документации учреждений, необходимой для ведения учебно-тренировочного процесса;

- проверка документации учреждений, необходимой для ведения учебно-тренировочного процесса;

- отчетная документация о проведенных физкультурно-спортивных мероприятиях;

- соблюдение мер безопасности при проведении учебно-тренировочного процесса
	Руководители, заместители руководителей, главные бухгалтера, бухгалтера  подведомственных учреждений
	Не реже 1 раза в год и далее

по мере необходимости
	Комиссия по внутреннему финансовому контролю для проведе ния контроль ных мероприя тий
	Кон троль по уровню подве домст венности
	Проверка оформления доку ментов
	Смешенный/ выборочный
	Согласно графика проведения контроль ных мероприя тий по внутреннему финансо вому контролю


Руководитель отдела учета и отчетности – 
главный бухгалтер комитета
 


                                                                                                      Л.В. Устинова
